[bookmark: 表１５－１－５]
	様式等一覧

	１
	仕様書等交付申込書（メール送信）

	２
	競争参加資格確認申込書
入札公告２(2)から(3)の内容を確認できる資料概要

	３
	入札書

	４
	見積書

	５
	委任状

	６
	入札書記載例

	７
	委任状記載例

	８
	郵便入札の注意事項
別添１　封筒記載例等
別添２　メール送信票





【以下の申込書によりメールにて申込ください。なお、誤送信防止のためメールアドレスを確認後、送信してください。】

　　　　年　　月　　日

仕様書等交付申込書

■　送信先　　　keiyaku.honsya.ii@jp-ae.jp
　　　　　　　　日本郵政建築株式会社業務管理本部業務部　契約担当
　　　　　　　　　
■　送信件名　　仕様書等交付申込

■　送信内容　　下記のとおり申込します。
なお、交付された仕様書等については、必ず返却することを
誓約します。

件　名　　　　　新大阪郵便局電灯設備模様替工事ほか1件 実施設計業務委託

　■　交付方法　　次のいずれかに○をしてください。

ア　窓口交付を希望します。
 来社希望日時　　　　　年　　月　　日　　時以降
（本票受付の翌営業日以降とします。）
イ　郵送を希望します。
（送料は実費負担（着払い）となることを了承いたします）
　　　　　　　　　ウ　e-Mailを希望します。

■　送信元　　　郵便番号
住所
商号又は名称
代表者名
	

担当者名
連絡先：電話番号
：ＦＡＸ番号
：ｅ-mailアドレス



1. 申込書に必要事項を記入、電子メールにより送信してください。
1. 午後３時以降に受付した郵送希望の発送は、翌営業日となることがあります。
1. 申込書の持参も可としますが、当日の窓口交付は出来ません。
1. 申込書の郵送は認めません。


様式１


競争参加資格確認申込書

　　年　　月　　日　

契約責任者
日本郵政建築株式会社　　　　　　　
代表取締役社長　　倉田　泰樹　　殿


（住所）
（商号又は名称）
（代表者名）　　　　　　　　　　㊞


[bookmark: _Hlk201486629]２０２５年６月２４日付けで入札公告のありました「新大阪郵便局電灯設備模様替工事ほか1件 実施設計業務委託」に係る競争に参加する資格について確認されたく、下記の書類を添えて申込みます。
なお、入札公告２「競争参加資格」(1)に該当しないこと及び添付書類の内容について事実と相違ないことを誓約します。

記


１　入札公告２(2)から(4)の内容を確認できる資料












（注）入札公告２(2)から(4)の内容を確認できる資料とは、次のものをいう。
ア　令和07・08・09年度全省庁統一資格審査結果通知書の写し。
イ　一級建築士事務所登録にあっては、証明書等の写し。
ウ　業務等実績にあっては、契約書及び仕様書又は設計図書の写し。
エ　配置予定技術者（管理技術者及び主任担当技術者）にあっては、資格証の写し。
オ　配置予定技術者の自社社員の証明にあっては、雇用証明書。
カ　会社概要がわかるパンフレット等。



様式２
入札公告２(2)から(4)の内容を確認できる資料概要

１　営業所等の所在地
	東京都、千葉県、埼玉県又は神奈川県のいずれかにある本店、支店又は事務所等の名称、所在地
	名　称
	


	
	所在地
	




２　業務委託の実績等
	内　　容
	備考

	技術者数
	　　　　　　人
	一級建築士、設備設計一級建築士及び建築設備士の人数を記載

	業務実績の件数等
	　　　　　　件（※詳細は、「別紙」のとおり）
	10件以上



３　配置予定の技術者
	項　　目
	管理技術者
	主任担当技術者

	氏　　　名
	
	1 
	

	
	
	2 
	

	法令による
資格・免許
（注1）
	一級建築士（　　　　　　　　　　）
設備設計一級建築士（　　　　　　）
建築設備士（　　　　　　　　　　）
	1
	一級建築士（　　　　　　　　　　）
設備設計一級建築士（　　　　　　）
建築設備士（　　　　　　　　　　）

	
	
	2
	一級建築士（　　　　　　　　　　）
設備設計一級建築士（　　　　　　）
建築設備士（　　　　　　　　　　）

	実務経験年数
（注2）
	　　　　　　　　　　年
	　　　　　　　　　　　年

	雇用形態
（注3）
	
	

	業務実績
（注4）
	（件名）
（工事種別）
（業務内容）
（施設名称）
（委託期間）
（契約額）
	（件名）
（工事種別）
（業務内容）
（施設名称）
（委託期間）
（契約額）


注1：（　）内に取得年、登録番号及び認定番号等を記入する。未取得の資格は削除する。
注2：管理技術者８年以上、主任担当技術者３年以上であること。
注3：雇用形態には、「自社社員」であること。
注4：管理技術者又は主任担当技術者のいずれか１名の業務実績を記載します。




「別紙」
業務実績調書

（会社名）
	番号
	発注者
	件名
	工事種別
	業務内容
	施設名称
	委託期間
	契約額（円）

	（例）
	日本郵政株式会社
	○○郵便局新築工事 設計・工事監理業務委託
	新築
	実施設計及び工事監理
	○○郵便局
	20XX.XX.XXから
20XX.XX.XXまで
	XX,XXX,XXX円

	１
	
	
	
	
	
	
	

	２
	
	
	
	
	
	
	

	３
	
	
	
	
	
	
	

	４
	
	
	
	
	
	
	

	５
	
	
	
	
	
	
	

	６
	
	
	
	
	
	
	

	７
	
	
	
	
	
	
	

	８
	
	
	
	
	
	
	

	９
	
	
	
	
	
	
	

	１０
	
	
	
	
	
	
	

	１１
	
	
	
	
	
	
	

	１２
	
	
	
	
	
	
	

	１３
	
	
	
	
	
	
	





	第　　回　　番札



入　　札　　書

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日


契約責任者
日本郵政建築株式会社
代表取締役社長　倉田　泰樹　殿




　　　　　　　　　　　　　　　　　入札者
住　　　　所
　　　　　　　　　　　　　　　　　　商号又は名称
　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者氏名
　　　　　　　　　　　　　　　　　　（代理人）　　　　　　　　　  ㊞




　入札者注意書に定められた事項を承諾の上、下記のとおり入札いたします。

（税抜）
	

金


	十




	億




	千




	百




	十




	万




	千




	百




	十




	円







ただし、新大阪郵便局電灯設備模様替工事ほか1件 実施設計業務委託
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　入札高




	第　　回　見積




見　　積　　書

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日


契約責任者
日本郵政建築株式会社
代表取締役社長　倉田　泰樹　殿




　　　　　　　　　　　　　　　　　見積者
住　　　　所
　　　　　　　　　　　　　　　　　　商号又は名称
　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者氏名
　　　　　　　　　　　　　　　　　　（代理人）　　　　　　　　　  ㊞　　　　　　  




下記のとおり見積もりいたします。

（税抜）
	
 
金


	十




	億




	千




	百




	十




	万




	千




	百




	十




	円







ただし、新大阪郵便局電灯設備模様替工事ほか1件 実施設計業務委託
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　見積高




委　任　状

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日

契約責任者
日本郵政株式会社
代表取締役社長　倉田　泰樹　殿



　　　　　　　　　　　　　　　　住　　所

　　　　　　　　　　　　　　　　名　　称

　　　　　　　　　　　　　　　　代表者名　　　　　　　　　　　　　　㊞



　私は　　　　　　　　　　　　　　　を代理人と定め、次の契約の入札及び見積もりに関する一切の権限を委任します。




件名　新大阪郵便局電灯設備模様替工事ほか1件 実施設計業務委託


	受任者使用印鑑

	










記入不要


	
第　　回　　番札入札書記載例



第１回目の場合は「１」を記載する。
第２回目の場合は「２」を記載する。

入　札　書郵送の場合：作成日又は郵送日
持参の場合：提出日



　　２０＊＊年　　月　　日
契約責任者
＊＊＊＊株式会社
＊＊＊＊　＊＊＊＊　殿＊入札書が代理人の場合、代理人が押印する。
（委任状の受任者使用印鑑欄の印と同じであること。）
その場合、代表者印の押印はなくてよい。
＊入札書が代表者の場合、代表者印を押印のこと。（社印は省略可。）
＊必ず会社の住所、代表者役職及び代表者氏名を記入すること。








入　札　者
住　　　　所
商号又は名称
代表者氏名　　　　　　　　　　印
（代理人）

　入札者注意書に定められた事項を承諾の上、下記のとおり入札いたします。

	

金


	十




	億




	千




	百




	十




	万




	千
＊消費税抜きの金額を記載する。頭に￥マークを入れる。




	百




	十




	円






（税抜き）

ただし、　　＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊　　　　　　　　　　　入札高　　

＊件名を記載する。



注：フリクションペン等の消えるボールペンは使用しないこと


委任状記載例


委　任　状
＊委任された日を記載



                                              　　２０＊＊年　　月　　日

契約責任者
＊＊＊＊株式会社
＊＊＊＊　＊＊＊＊　殿
＊代表者印を押印する。
　社印は省略可



                                      住　　　　所
                                      商号又は名称＊代理人の氏名を記載する。

                                      代表者氏名　　　　　　　　印



私は　　　○○　○○　　　　を代理人と定め、次の契約の入札及び見積りに関する一切の権限を委任します。＊件名を記載する。




  件名： 　　　＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊　　　　　　　　　　　　



	受任者使用印鑑

	







　　　　　　　　　　　　　　　
この印鑑を入札書及び見積書の
代理人名欄に押印します。








郵便入札の注意事項

入札における入札書等の郵送にあたっては、次の事項にご注意ください。

１　入札書等の郵送方法等
(1) 郵送方法
ア　必ず郵便局の書留郵便等の配達の記録が残るものにより郵送してください。
イ　入札公告（以下、「公告等」という。）で示した提出先に郵送してください。
ウ　上記ア以外の方法（普通郵便、持参、電子メール等）で提出された入札書等は、受け付けません。
(2) 提出する封筒
次の方法により二重封筒としてください。
ア　中封筒
中封筒は２通用意し、それぞれ第１回及び第２回の入札書のみを入れて封かんし、開札日、入札件名、入札回数、入札者の商号又は名称、代表者名、担当者名、担当者連絡先（電話番号・電子メールアドレス）を別添１の【案件情報】様式に記入して切り取り取った上、中封筒表面に貼り付けてください。
イ　表封筒には、競争参加資格確認申込書及び入札書を封入した中封筒を入れ、アと同様に各情報を記載した様式を切り取り、表封筒に貼り付けてください。
なお、差出人住所等の記載は漏れないようにしてください。
ウ　封筒への貼り付け方法は別添１を参照してください。

２　入札書等の提出期限
入札書等の提出期限は、公告等にあらかじめ示していますので、示された提出期限までに必ず郵便局に差し出してください。
　　なお、提出期限後に差し出された入札書等は受け付けません。

３　郵送後の処理
郵便局において、入札書等を書留郵便等の配達の記録が残るものにより差し出した際に手交された「書留・特定記録郵便物等受領証（お客様控）」の写しを、公告等で示された日時までに連絡先に電子メールにより必ず送信してください。
なお、当該メールを送信するに当たっては、別添２をご利用ください。

４　その他
上記１及び２のほか公告等及び入札者注意書を熟読し、入札書を郵送してください。


別添１
封筒記載例等
案件情報を貼付
差出人
〒○○○－○○○○
○○県○○市○○○－○－○
○○○株式会社　

【表封筒】
・中封筒、委任状等を封入して送付する封筒です。
・差出人の記載を漏らさないこと。社名等入りの封筒も可です。
切手

封入
案件情報を貼付
案件情報を貼付
第１回
入札書
封入
第２回
入札書
封入
【中封筒】
・入札書のみを封入する封筒です。
・第1回と第2回の入札書は別の中封筒に封入してください。
・競争参加資格確認申込書
・委任状（代理人が入札を行う場合に限る。）
・内訳書（提出することとされた場合に限る。）
・その他提出書類



【案件情報】
キリトリ
開札日：2025年7月10日
入札件名：新大阪郵便局電灯設備模様替工事ほか1件 実施設計業務委託　　　　　　　　　　　　　　　　　
入札者氏名：（会社名及び代表者名を記載する。）
担当者氏名：（事務担当者名を記載する。）　　　
担当者連絡先
電話：　　　　　　　　　　　　　　　　　　
電子ﾒｰﾙ：　　　　　　　　　　　　　　　　　　
入札回数：第　　回入札書在中（必ず記載してください）
〒100-0004
東京都千代田区大手町二丁目3-1
大手町ﾌﾟﾚｲｽｳｴｽﾄﾀﾜｰ24階

日本郵政建築株式会社
業務管理本部
業務部
契約担当　あて











※入札回数は中封筒にのみ記載。表封筒には記載不要。


別添２
【誤送信防止のためメールアドレスを確認後、送信してください。】


　　　　年　　月　　日

ファクシミリ送信票


■　送信先　　　日本郵政建築株式会社業務管理本部業務部　契約担当

■　送信枚数　　本票＋１枚

■　送信内容　　下記のとおり送信しますので、よろしくお願いします。


①　契約名　新大阪郵便局電灯設備模様替工事ほか1件 実施設計業務委託

②　郵送年月日　　２０２５年　　月　　日

　　　 ③　書留・特定記録郵便物受領証（お客様控）の写し
　　　 　　別添のとおり

■　送信元　　　郵便番号

住所

商号又は名称

代表者名

担当者名
　　　　　　　　
　　　　　　　　　連絡先：電話番号
　　　　　　　　　　　　：ｅ-mailアドレス
